
2021年 7月

日にち 曜日 出勤時間 退出時間 休憩時間
通常

勤務時間
時間外
勤務時間

7/1 木
7/2 金
7/3 土
7/4 日
7/5 月
7/6 火
7/7 水
7/8 木
7/9 金
7/10 土
7/11 日
7/12 月
7/13 火
7/14 水
7/15 木
7/16 金
7/17 土
7/18 日
7/19 月
7/20 火
7/21 水
7/22 木
7/23 金
7/24 土
7/25 日
7/26 月
7/27 火
7/28 水
7/29 木
7/30 金
7/31 土

残業理由・遅刻・早退・有休・その他

15分単位

０：４５
入間Aの場合

は異なる

遅刻・早退

遅延証明証あり
遅延証明証は尚美に

届くように手配する

電車やバスが遅延した場合

出社した時間を入力

15分単位

例：9：20→9：30で入力

短縮１ｈ
１ｈ早く教室を閉める場合

ミーティング

研修

来校者対応（‐15分する）
それ以外の残業は尚美の許可

が事前に必要となります

必ず入力

有休


