
MBS 用紙受け取り方法 

 

生徒さんから受け取った際の記入方法 

 

① 「委託団体名」に教室名を記入する 

② 「適用振替年月日」を記入する（引落開始月のチェック表を確認） 

③ 「27 日」に〇で囲む 

④ 銀行又はゆうちょ銀行欄に漏れなく記入がされているか確認する 

⑤ 「貯金者名」は口座名義人名で記入がされているか確認する 

⑥ 「金融機関お届け印」はすべての口座、「捨印」はゆうちょ銀行以外全て必要で捺印されている

か確認する（押された印が欠けていないかも確認する） 

⑦ 「お客様名」は通われている生徒様名が記入されているか確認する 

 

 「記入日」が記入されていない場合はその日の日付を記入してください 

 訂正印が必要な個所 ④ ⑤ ⑦ 
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⑧ １枚目（金融機関提出用）をめくり、「コース名」と「金額」を記入する 

 

 

 

⑨ ３枚目を生徒様へお渡しする 

その際に引き落とし開始日と金額を説明する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①～⑧までが受け取ったスタッフの作業となり、それ以外の記入は校長業務となりますので記入

はしないでください。 

 

もともとはこのルールで今後も全校統一でのやり方となります。 

校長先生に「ここの教室は記入して！」と言われ、それに従ったり親切心でやってあげよう！とす

るといつも間にか教室ごとに違うルールとなってしまいます。 

すぐに生徒様へ控えをお渡しすることが先決ですのでこのルールを崩さないようお願いします。 

⑧ 


